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ACTANo.1
ENTREGA DE CARNET ESTUDIANTIL

FECHA: 22 de Enero 2025- Bogotá,

HORA: 7:00 AM - 9:00 AM

LUGAR: Jardín Infantil Cofinanciado Antón Pirulero

TEMA: Entrega de carnet estudiantil a familias de beneficiarios del jardín infantil Antón Pirulero.

ASISTENTES: Padres, madres, familiares y cuidadores, Responsable de la Unidad Operativa,

Apoyo Administrativo, Profesionales a la primera Infancia, Auxiliares Pedagógicas a la primera

Infancia,

OBJETIVOS:

 Realizar entrega de carnet estudiantil a los beneficiarios correspondientes del jardín

infantil Anton Pirulero

ORDEN DEL DÍA:

1. Realizar entrega de carnets estudiantil a los beneficiaros de la unidad operativa.

2. Recolectar firmas de padres, madres o acudientes de los beneficiarios.

3. Cierre y compromisos.

DESARROLLO:

1. Realizar entrega de carnets estudiantil a los beneficiaros de la unidad operativa.

Desde el área administrativa se realiza la entrega a cada profesional en atención a la primera

infancia dos carnet por niño o niña, donde uno de estos reposara en el aula de cada profesional

y el otro deberá ser entregado a las familias, las profesionales en atención a la primera infancia
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deben verificar que los datos consolidados en cada carnet sean los correspondientes a cada

menor, verificando que numero de identidad, nombres de los menores y números de los

acudientes sean los correspondientes a los que reposan en las historias sociales.

2. Recolectar firmas de padres, madres o acudientes de los beneficiarios.

Al momento del ingreso de los niños y niñas las profesionales en atención a la primera

infancia hacen entrega del carnet estudiantil, donde al momento de entregar los carnets

se pide que cada uno verifique los datos que sean los correctos, a medida que cada

familia verifica se pide que diligencia el formato de entrega de carnets solicitando datos

como nombres completos de persona que recibe documento y firma.

3. Cierre y Compromisos.

Como compromiso a todas las familias se solicita a todas las familias dar cumplimiento

con la entrega de carnet al momento de retirar a los niños y niñas de la unidad

operativa, donde en dado caso de que haya perdida de este documento de identidad se

debe reportar a la profesional en atención y vigilancia, a la vigilante y a la parte

administrativa para así tener en cuenta los menores a que persona se va a entregar en

el momento de la terminación de la prestación del servicio.

Las profesionales en atención a la primera infancia solo están autorizadas para que los

menores sean entregados a las familias que dan cumplimiento con el carnet de no traer

el carnet cada profesional deberá hacer una novedad de incumplimiento carnet

reportando quien es la persona que retira al menor, hora exacta del momento de que el

menor sale de la unidad operativa.

Todo menor que ingrese nuevo a la prestación del servicio del jardín infantil Anton

Pirulero se le debe entregar el carnet estudiantil y este debe ser solicitado al área

administrativa.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución
Los padres deben dar cumplimiento con
presentar el carnet en el momento de retirar
a los menores del jardín

Padres, Madres y
acudientes

Diariamente

Los menores de portar el jardín cuando se
desplacen a otro espacio distinto al jardín
infantil.

Profesional en
atención a la
primera infancia.

En la ocasión que se
requiera.
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Anexos:

: Viviana Forero.

En constancia de lo anterior firman:
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